附件2：
继续医学教育项目活动开展流程规范
为切实加强继续医学教育项目管理，规范学分授予行为，杜绝部分继续医学教育项目举办存在的代刷代签、乱授学分问题，规范继续医学教育活动的开展。请各承办继续医学教育项目的单位在举办市级继续医学教育项目1周前先进行项目“举办申请”，否则将无法进行身份证或手机APP签到授分。项目结束后1周内，须将项目执行情况，包括学员名册或签到册照片、课堂照片等内容的电子版报送市继续医学教育委员会。继续医学教育活动中录入的非项目学分录入，须将相应的原始资料递交至上级继续医学教育主管部门进行现场审核。只有符合规范的继续医学教育活动方可提交审核，待上级继续医学教育主管部门核实后所开展的项目学分方可生效。
一、Ⅰ类项目开展条件
必须是经国家、市继续医学教育委员会批准并公布的继续医学教育项目才能进行项目举办申请。未成功申报的国家级、市级项目或非原申报单位进行项目“举办申请”以及项目名称、内容、学分等内容与公布的内容不一致等情况均不能获批开展。
（一）、Ⅰ类项目举办申请流程
第一步： 
使用管理员账号登陆重庆继续医学教育服务管理平台（平台网址：www.icme.cqwsjsw.com），账号和密码向上级主管部门获取。
第二步：
1、ICME系统界面左侧“项目申请”→“举办申请”，选择“国家、市级项目举办申请”，点击“增加”，输入账号密码，点击“查询”，找到需要举办的项目，进行下载。
2、返回“举办申请”页面点击“修改”进行项目举办时间修改、添加课题等信息填写，填写完成后点击保存并返回“举办申请”，确认无误后点击“上报”，提交给上级主管卫计委审核。
3、待项目审核通过，在“举办申请”界面点击“会议设置”设置课题签到时间。然后方可在刷卡机进行课题下载和签到授分
注意事项：
1、国家级、市级项目编号规则：在项目公布时已公布编号。
2、填写“举办申报表”时，学分、学时、人数只能填写数字，不能填写汉字、符号和空格，所填内容必须为公布的内容，不得更改、删减项目课题及学分等内容，每日所授学分不能超过2分。
3、必须在举办申请项目下添加“课题”，“课题”为空时将无法在身份证或手机APP签到时下载到有效的“课题”供使用，同一项目内多个“课题”总学分不能超过该项目批准学分。（请注意与申报时内容一致，每日所授学分不能超过2分，否则将不能获批通过）
4、申请一旦“上报”，将无法“修改”。项目上报后，必须进行签到时间的设置，即“会议设置”功能（注意时间精确到秒，且不可设置为0:00:00），方能进行签到授分操作。
5、审核流程：医疗卫生单位→重庆市继续医学教育委员会。
（二）、Ⅰ类项目执行情况反馈
项目举办结束后1周内，举办单位将通过刷身份证或二维码的刷卡记录在“本级学分维护”里面提交审核，同时将项目执行情况的总结材料按以下格式电子版报送市继续医学教育委员会进行反馈，符合举办规范的项目经上级主管部门审核后所授项目学分方可生效，否则项目举办所产生的学分无效。
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